
 

1 
  

 

 

 

 

                                      لائحة الإجراءات المالية                                                                                                      

 للرعاية الأسرية بمحافظة تربةبجمعية عائل 

 

ون                                                                   ي الاجتماع الواحد والعشر
 
معتمد من مجلس إدارة الجمعية ف

 م 2020/ 12/ 30ه الموافق 1442/ 5/ 15بتاري    خ 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 
  

                                                                                                                                            الإجراءات المالية لائحة

 بجمعية عائل للرعاية الأسرية بمحافظة تربة

ع س اااااااااا  ع د اااااااااا ة يتع
 
عااااااااااا علأسريااااااااااتعبة اااااااااامعدأربةشااااااااااتع   اااااااااار تع س ة  ااااااااااتع ر ااااااااااتع  شسة ااااااااااة

 
حرصااااااااااة

ع لإشاااااااااار    ع  اااااااااا لا ضاااااااااا  عبسأيااااااااااة عع دتاااااااااا ع  اااااااااا  ع  اااااااااا ع دلا  ااااااااااتهاااااااااا  ععدراااااااااا دع اااااااااا ع ب سااااااااااة   

 كاااااااااااااااااا  عع لجسريااااااااااااااااات ع لمةدياااااااااااااااااتع صااااااااااااااااار ع لم ااااااااااااااااا   ة ع لمةدياااااااااااااااااتع لمر   اااااااااااااااااتع   يراااااااااااااااااتع بساااااااااااااااااةد

ع   يقع د  ة يتعفيعلأسيعع   ستع لجسريت.عينعدا    ة ع درةاأ

 (  1المادة ) 
ااااااااااة عهااااااااااا  ع بلااااااااااا عتة اااااااااااتع لأااااااااااار ن  ع درسأياااااااااااة ع لمةدياااااااااااتع لمر   اااااااااااتع س    اااااااااااتعع دلا  اااااااااااتت ااااااااااار ع ح ا

 . ايز  يتع لجسريت

عع( 2) المادة 

ع: لمةديتع  قعاةعشليع لإشر     ن   عع   لا لمهة ع د  صيأيتعدرسأيتع 

ع  لمر لأرتع لم   يت

  عع لآديتع(ع–عتي    دع) د  صيمعع  شصةلا  د ن يعع لاش  ع ن   عع   لا

 د  صيمعا عحيثعت أ مع د ن   ع  د ةر خع   ة قعع شصةلا ار لأرتع 

 . لإشر     لم أغعرقسةع ك ة تعاعع س ذجع  أيمع

  د  صيمعدأس صمع  د أك عا عا ة  تعع إشصةلا  جسيععلأسيعع لم ةدغع 

  د ن يع لإش  ع لأسةدي ةعاعع

  ع. ةلا  لا  د ن يع سةعش ي عع لإش  ع د  قيععدأس صمعبل عص رةع

 

  لا  لا ع شصةلا ار لأرتع   صع

ع د ةر خع ع د صنيفعع ك ة تعش   عع لا  لا ع شصةلا   صعت أ مع 

ع عا ةريعع عك ةدت( تةةع ع قفع بة   بهع)ععحيثعا ععش   عع لا  لا ع شصةلا   صع -

ع لإشر     د  ر ةعدأ أك عا عا ة  ت ةعاعع س ذجع  أيمعش   عع لا  لا  شصةلا ع جسيعع - 

ع. ا عث ع  ة  هةع إشصةدع د  صيمع دن   عدأس صم
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عآديع)عع   صع د ن   عار لأرت
 
ع  د  ر ةع ا ة  ت ة(عععة

 اععك فعع لإشر     د  ر ةع عا ة  ت ةعاعع س ذجع  أيمعع  صعت أ مع د ن   عآ ي 

ع عرق ع لم   بة ع لآ ي لح ةبع دصة رعا ع دبر ةاجع لمحة ب عا عحيثعرق ع د ن ع

ع لإشر     د  ر ةعا عحيثع لم أغع ع د ةر خع عا ة  ت ةعاعع س ذجع  أيمعع د ن   عآ ي  صع -ع

ع
 
 ا ة  ة  ةعك دكعاععك فع لح ةبع دصة رعا ع دبر ةاجع لمحة ب عدأ أك عا عصحتعع  لا

ع لم خلا 

 دي ايعدأسررضعدأ أك عا عا ة  تعع لإشر     جسيعع لم ةدغع د  ر ةع نس ذجع  أيمع -ع

ع دن   عدأس صمع لا  لا عع شصةدع لأسةدي ةعا

ع دي ايع صحتع د ية ة ع د  ر ةع لإشر     د  قيععبل ع س ذجع  أيمع -ع

ع  ب   ع د ي  ع دي ايت

 د ن يعدأرسأية ع لمةديتع ع لأر نع دت   ة عفيعع لإش  عتسجيمع د ي  ع دي ايتعح بع ةر خع 

ع . د ن يعش رأقع إشر  عشهرع ة قع لإش  عحةدعاةع ذ عتةنع

ع   ش ع لح ةبع عار كزع د  أ ت

ع:ع تسجيمع يةنع  صيليعا عحيثع د نكع لم  عع يهع ع   ع لم  عع ع د ةر خع ع لم برع -

ع.ع د  ر ةعا عح ةبع   شتع لمررضع لإشصةلا آ ي:ع ص يتع ع-1

ع.عع دن   عبل عح ةبع د بربة ع لا  لا ع شصةلا ش   ع:ع  يي عع-2

ك فعع- ن   ع)ح ظع د ي ع لمحة ب ع عط ةب هع ع د  قيععبأيهع ع ر ةقعلأسيعع درسأية ع-

ع(ع  ش  عع-  أيمع

ع .دأ  قيععبأيهع  عا شرع لمةديتعع    معقي ع دي ايتع سر  ة هعدر يسع لح ة ة -

ع.ح ظعقي ع دي ايتع سر  ة هع سأفع د ي  ع دي ايتعح بعت أ أهة  -
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ع( 3) المادة 

ع:عع د  صيأيتعدرسأيتع ص  رع د ي ة ع لمةديت لمهة ع

عاةعشليع:عع إص  رع د ي ة ع لمةديتع  ق لمحة بععش   ع

 ع لمحة بعا ع ب   ع د ر رع لمة يع  ارع دصر  -1

 .ع(ع1) د أبع لمة يع  قع س ذجعع   لا  -

ع.ع د أك عا ع  تي ةنع د أبع لمة يع -

   تي ةنع ية ة ع د ر رع لمة يع ارع دصر ع -

 ط ةبتع د ر رع لمة يع ارع دصر ع -

دأس   ي عع لاعشصر علاع  ر رع د يكع ة  ع لم   ي ع خ  ع بل ع د يكعبر ةرةع"ع -

 "    دع

 لم شرع لمةديت.ت أي ع لمرةاأتع -ع -

)ع در يسعععدلاب سة ع  د  قيععصةحبع دصلاحيت لمرةاأتع برضهةعبل عع   لا  -ع -

   ع ة يتعاعع لم ر ع لمة يع(ع.

  ع لأر ن  ع دصر ع كسةدع -

 .ت أي ع د أبعبر ع د أك عا عا ة  تع ية  هعاعع د أب -

 . بليعص رةع د يكع  ن ع دصر ع د يكع لم  أ ع  قيع -

 أسأفع لخةصعب ن   عصر ع د ي ة  ص رةع د يكعدر عع د ن ع - -

ع د أبعد ىع لمحة ب.عتةامع  ر قع لاح  ةظع نسختعا ع -

ع                                                    (                                                                                                                             4المادة ) 

ع:عع ص يتع دره ة

 . لم   شست/ع لمؤق تع ا ص يتع دره ةع لمةديتععحة بع لمش   ع -

 (ع.ع2)ع.ع  قع س ذجع اينعا تن   ع دره ةعا عصةحبعع  لا   -

 .)  عصرع د أك عا عخ  علأسيعع د    يرع خ  ع -

  لميلا  .عع د أك عا عك ة تع   ع لجسريتع  د ةر خ -

 . ر ع د    يرع  ر يب ةعح بعار كزع د  أ ت -

 .بسمع د ي ع لمحة ب  -

 ا شرع لمةديت.  لأيهع د ي ع   ع -
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(ععا ضحع يهع)ع لم ةدغع  يةنعصر هةعصر ع دره ة ص يتع(عدع3 ب   ع س ذجع)ع -

اععع   قععبأيهع)عع اينع دصن  قع+ع لمحة بع+ع لم ر ع لمة يع+عر يسع لجسريتع(

 .عع ر ةقع د    يرع  ن   ع دت أي 

 .عح ظع د ي عفيعاأفع د ي   -

 (عفيعاأفع دره .عع3ح ظع س ذجع)ع -

 .عأره ةع لم   شستدتع   رةضش ز ع لمحة بعبرسمع -

 (  5المادة ) 

عش   عا شرع لمةديتع س ةبرتع لاشر    ع  لمصر  ة ع:ع

   دصة رة. د نكيتع د  ر ةعع لح  لا عا ةبرتع -

 ا ةبرتع   لا ع د ي ة ع د  ر ةع ت أي ع د ي ة ع دصة رة. -

 ا ة  تع لمصر ة عبل ع لم    تع د   شر تع لمةديتع د ن  ت.ع -

   لمصر  ة .ععةا صمعلإ  رةع لجسريتعب ع لإشر    ع  شتر طة  ر عع  ر رعشهر ع -

    خر جعك   ة ع لح ة ة ع د نكيتعدلجسريتع دربعع ن  ت.ع -

ع د أك عا ع لإش  بة عفيعح ة ة ع لجسريتع   نع أخير. -

 ( 6المادة )

عاةعشليع:عع  ق د هر تع ا  قيقعا ير  ع در   بعع لمحة بعاععا شرع لمةديتش   ع

 ا يرع در   بعا ع لم  ر ع دب ر تعاععلأسيعع لمر  ة ع   لا  -

 ا ة  تعا يرع در   بعاعع يةنع    ع لم ظ ينع د هر ع -

 د أك عا عصحتع حت ةبعخص ع دغيةبع  د أخرعب ع د      -

 د أك عا ع ضة تعر   بع لم ظ ينع لم  ج ش عبل عض نعقر ر  ع د ريينعع -

  ا ةشرةع درسم

 ظفعا عا يرع در   بعفيعحةدعطيع د ي ع  ع د أك عا ع  ت رة عر  بع لمع -

 . لا   ةدت

  نع لأ  .ع د أك عا عح  ع ق ةطع د ر ضع د هر تعع -

 ع. د  قيععبل عك فع در   بعبر ع د أك عا عصح هع  بة  هع   ع لم  ر ع دب ر ت -

 فيعحةدع لأ  عر   بع   شتعش  عط ةبتعك فعان صمعدأر   بع دن  شت   -
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ش   ععفيع ر ةاجع در   بع د ن يع لإ  رةع لمةديتعبر ع  خةدع در   بعا عق مع -

  س ة  تع لأسة يع لم ةدغعفيع لم يرعاعع دك فع د ن يعع لمحة ب

 (  7المادة ) 

ع : اةحت ةبعاخصصعن ةشتع لخ اتعدأس ظ ينع  قعاةعشليع لمحة ب   عش

  سةنع  رقة ع(ي  سمعبل ع لإ  ر تطأبعك فعلجسيعع لم ظ ينعا ع د ؤ نع  -

ا عا يرعر   بعشهرع لم ظ ينع/ لم مىع د ظي ي/ع ةر خع د ريين/عآخرعر  بع

  ي سبرع(ع

  . تر ئتع د ية ة ع بةدهعفيع يةنعاخصصعن ةشتع لخ ات -

   حت ةبعا ةع لخ اتعد معا ظف  -

  ر  عبس  عفيع د يةنعلمخصصعن ةشتع لخ اتعدأرة ع د ة قع  يثعشك نع لأسة يع -

  .خصصع د  تر ع   شتع درة ع لحة ي درس  عا ة قعدأس

  .  حت ةبعاخصصعن ةشتع لخ اتعدأرة ع لحة ي  -

 ب   ع ن عقي عش ايتع   سيمعاصر  عا ة أةعن ةشتع لخ اتع ع ث ة عاخصصع  -

ع. ن ةشتع لخ اتع لمك نع

 (  8المادة ) 

ع اينع دصن  قع:ع

   د ي ة ع د  ر ةع لم   ضة ع دن  شتع ة  لا ع دصن  قع اينععش    -

ا قععا ع اينع دصن  قع ا شرع   لا ع لاشر    ع    ش ع  بهعع شصةدعبسم -

 . لمةديت

ععا ع اينع دصن  قعا ق ب   ع ن عق ضعا ضسنةع   ع لح ةبع اركزع د  أ تع -

  ا شرع لمةديتع  خ  ع خ  ع لجسريت.ع

 دضسةنعب  ع د أخيرعفيع  ر  هةعع لإشصةلا  د أك عا عت أ مع رقة ع  ةر خعع -

 دأس ر . د  ضعع لا  لا ع  ن ع ن عت أي ع صم -

ع. د  ضع  ن   ع لا  لا عر عع لمرةاأتع سر  ة  ةع  يع لمأفع لخةصعب ن   ع -

 .ععه صمع د يكع عص رةعانع   لا  -

  د ي ة ع   لا ار لأرتع صمع د يكعاعع شصةدع -ع -

  د  قيععبل عص رةع د يكع ت أيسهةعدأسن  ب -ع -



 

7 
  

 د يكع ع ةر خهع عا ة  تع لم أغع د ية ة عا عحيثع   ع لم برعع عرق عا ة  تعع -

ع.
 
ع ك ة ت

ُ
 رقسة

 بدأسن  ععانهع ب   ع ن عق ضعشي ة ع ت أي عنسختع -

 .ا ع د نكعلإش  ع ح ظعص رةعانهعاعع صمعع ش  عع د يكع ةد نك -

 .ع د ي ة ع ة  لا ش  عر عع ن ع د  ضعاععلأسيعع لمر  ة ع  يع لمأفع لخةصع -

 (  9المادة ) 
ع د ن   ع لمةديتع:ع

عع:  ة رع د ن   ع لمةديتع  قعاةعشليع    لا ت أي ع   ظع عع دصن  قعش   ع اينع

ع  درق عر  ع لم أ  ت د  ترع لمة يع لم أ بع  دعى س م أبعبة عد س ذجعع ب   ع -

 لم شرع درة عدلجسريتعار س عا ع ععا شرع لمةديتا عع قعاع   عع(عع–)عا ععي دت أ ل

 (عععععععععرق ع)ع  قع س ذج

"ش    عبليعرق ع د  ترع  دت أ معع  ة رعاةديتع ب   ع س ذجع"عت أي عا تن   ع -

 (عععععععرق ع)ع د  خليعدأ  ترعا عرق ع  يعرق ع  قع س ذجع

عه عبأي ة ع خ ع  قيرعدأسخ صع  قع   ستع لجسريت جهيزع د  ة رع ت أيسهةع - -

 حيثعتر برعبه ةعبأي  ع.عع ةلا  لا 

ت أي عع)ا ع   خ  اهةع س لأبع س ذجعع لا ت ةنا ةبرتع بة ةع د  ة رعبر ع -ع -

  اةديتع( ا تن   

 اعع س ذجعت أي عا تن   ع لم ظ ينع لمخ صينا ة  تع د  ة رع لم  أستعا ع -

  ت   دع د  ة رع لم  خ اتع أخرىعلأ ش  ع ن سع در  ع ة  خ   ع س ذجعع -

 اةديتعرق ع)عععععع(ععت أي عا تن   

ع س مىع)عاأفعت أي ع  ة رعخةصعع سأفع  ة رع لم تن   ع لمةديتعذجسة عح ظ -

  لمةديتع(ع    ظعد ىع اينع دصن  ق.عع لم تن   

ش   ع اينع دصن  قع   ظع  ة رع لم تن   ع لمةديتع دغيرعا  خ اتع ع ح ظع -

عص رع  ة رع لم تن   ع لمةديتع لم  خ اتع.ع
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 (  10المادة ) 

عأس    عع:عدأصن  قع عد لأر ن  عع لجر ع

    علجنتع لجر ع  ض رع اينع دصن  قع جر ع دصن  قععب  مع)عش ايع  ع -

     عيع  عشهر ع  عربعع ن  ع  ع صفع ن  ع  ع ن  ع  عخلادع لإلأة   ع(ع

ب  مع)عش ايع  ععع لم    ع جر عع لم    ع    علجنتع لجر ع  ض رع اينع -

ع    عيع  عشهر ع  عربعع ن  ع  ع صفع ن  ع  ع ن  ع  عخلادع لإلأة   ع(ع

عا ع اينع دصن  قع  اينع لم    عع إب   ع سةذجعدلجر عتر س عا ع -
 
ش   عكلا

    رةع لجسريت.ع

(عا علجنتع لجر ع  ض رع)ع اينعع لم    عع- دصن  قععلجر ع) ب   عا ةضرع -

  عع(ع  در ععب ةعلم شرع لجسريتع  ب سة هةعا عصةحبع اينع لم  ع– دصن  قع

  دصلاحيت.

)ع اينعع لم    عع(عد ىعا شرع لمةديتعاعع ز   ع–ح ظعا ةضرع لجر ع)ع دصن  قع -

  اينع لم    عع(ع نسخعان ةع.عع– دصن  قع

 لم    عع(عشثبتعفيعع–  صع(عفيعلأر ع)ع دصن  قعع–فيعحةدتع لأ  ع رقع)ع  ة ةع -

 جنتع لجر ع  ر ععلم شرع لمةديتعدر رهعدصةحبع دصلاحيت.ا ضرع   قععا عل

ش  عت ريرع د بربة ع درينيتعا علجنتع لجر عع  ض رع اينع لم    عع  قع ررع -

 د  قع د ةش ع  ثبتعفيعا ضرع  ر ععلم شرع لمةديتعدر رهعدصةحبع دصلاحيتع

علاب سة  ع.ع

 (  11المادة ) 

ع دصر ع دن   ع لأر ن  

ش   ع اينع دصن  قع إلأر ن  ع دصر ع دن   عا عصن  قع لجسريتع  قعاةع -

 شلي:ع

 رق ع)ععععع(عع لمةديتع  قع س ذجع لإ  رةطأبع دصر ع لمة يعا عع   لا  -

 . د أك عا ع  تي ةنعلأسيعع د   قيعع لمر س ةع -

 )ك ع  ررع قيست)ار لأرتع د أبع لمة يع ا تن   هع ا    ة هعع -

  د ة  رةعبل ع د أك عا ع لأ  عخ  عصر فيعحةدع د    يرعش  ع -
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 ب   ع ن ع دصر ع      ع   ع لح ةبع اركزع د  أ تعدأسرةاأتعح بع  لأيهع -

  لمةديتعع لإ  رة

 ط ةبتع ن ع دصر ع -

  جهيزع لم أغعا ع دصن  قع ا ة   هعب ن ع دصر  -

ا ع  قيعع  ن عق ضع ص رةعع ةلا  لا ت أي ع لم أغعدأس   ي ع  خ عاةعش ي عع -

 .عدلأ ر   ده  تع

 .عخ  عار  ة ع د ن ع خ  ع دصن  قعع -

  لمةديت.ر يسعق  ع اينع دصن  قع ع  قيعع ن ع دصر عا ع -

 اععص رع لمر  ة .ععر عع د ن ع  يع لمأفع لخةصعب ن   ع دصر ع -

 (  12مادة )  

ش  عبسمعلأر عدأ  ة رع لمةديتعب  مع  ر عا ع لم ر ع لمة يع ا شرع لجسريتع -

عدأ أك عا عح  ع ر يب ةع ح  هةع ا ةبرت ةع بسمعا ضرع  دكع.ع

ع لم   ضة ع

 (  13مادة ) 

ع  عشي ة ع)ععا  دع لجسريتع ع  صيمععع   ةعتر برعع ن ع د  ض
 
 هيع ن   ع(عع    

عذ  عقيستعاةديت.ع

ع(ع14اة ةع)ع

   ق ة ع دت ع  رةامعاعع لم تن   ع لمةديتعع  أتز ع   رةع د ؤ نع لمةديتع تة تع لإ  ر 

ع إ  ةعع د  رةع درقة يتعبل عه  ع لم تن   ع  لم سثأتعفيع د ة يع:ع

ش  عط ةبتع  ة رع لم تن   ع لمةديتع س لأبع س ذجعطأبعرق ع)عععع(ععير س عا ع -1

 صةحبع دصلاحيتعح بعلا  تع دصلاحية .ع

ش  ع ر ةدع دنس ذجع   ع لم  رتع خ ةبعر م عاخ   ع خ  ع لجسريتعاععا ظفع -2

  ع ح عا ظ يع لإ  رةعع   ر عب رطع لاعشك نع)عع اينع دصن  قع  ع لمحة ب

  لمةديت.ع

عععععععععععععععت مىعلجنتعع لمةديتعا ع لم  رتعا عق معلجنتعش  ع   لا ع  ة رع لم تن    -3

ر يسع لجسريتععا عجنتعلده  ع     ع ك   عع)ع د  صع    لا ع د  ة رع لمةديتع(عع

بل ع نععلاعش معب  هةعب ع ثنينعب رطع لاعشك    عا ع تر س عا عاجأسع لإ  رةع

 .ع ذدكع  قع س ذجعرق ع)ععععع(عان  بيع لإ  رةع لمةديتع
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سجمعبه ةعبأيتعش  عت أي ع  ة رع لم تن   ع لمةديتع اينعصن  قع لجسريتع ت -4

   قع س ذجعرق ع)ععع(ع ع

   ق ة عع ش   ع اينع دصن  قع ةدصر عا عه  ع د  ة رعدأسخ صينع ةلإ  ر  -5

  ةلجسريتع  قع س ذجعرق ع)عععع(ع تسجمعبأي  عبه ةع.ع

لأ ش ةع سعلأهتعحتىعش  ع ص يتعبه ةع د ن   عش ضرعصر ع ن   عاةديتع -6

  د  شستع    سمعذدكعا ؤ دعبه ةع د  ة رع)ع اينع دصن  قع(ع.ع

ش ضرعبل ع  ع   رةع  عق  ع  ع ر عا عان ربيع لجسريتعط ةبتع ن   عاةديتع -7

 ا ع  ع  عع   تع  عظر عا ع د ر  .ع

 ضحع   ةبع لإدغةن.ع  ع ن عاة يعش  ع دغةؤ عش   ظع ة صمع لمأغيعاعع دنسخع   ع -8

ش  ع ث ة ع د بربة ع  ة تعص رهةع   نعتة تع   شتع  عبينيتع  عبل عش مع -9

 خ اة )عتة بسةدع د   بيتع(ععفيع دن ة ع لمة يعدلجسريتع.

نسختعع–ش  ع ب   ع  ة رع لم تن   ع لمةديتعا ع صمع نسخ ينع)ع  صمعدأس برعع -10

عثة  تع ةد  ترعدأسر لأرتعنسختعع–دأس ة بع

  اوفيق ، ،،،،،،وبالله

ع

ع

ع

ع

 


